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UNIVERSIDAD POLITECNICA DE QUINTANA ROO

FORMATO DE SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
UNIDAD DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES

ESTE ESPACIO DEBE SER LLENADO EXCLUSIVAMENTE POR EL PERSONAL DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA DE LA
UPQROO

FOLIO:
FECHA: / / HORA: : HRS.
DIA MES ANO
1. DATOS DEL SOLICITANTE (PERSONA FiSICA)
Nombre(s) Apellido Paterno Apellido materno

2. NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL (EN CASO DE SER PERSONA MORAL)

3. NOMBRE DEL REPRESENTANTE Y/O DEL AUTORIZADO (EN SU CASO)

Nombre (s) Apellido Paterno Apellido materno

4. SENALAR MEDIO PARA RECIBIR NOTIFICACIONES
[JCorreo electrénico (proporcionar la informacion):

|:| Acudir a la Unidad de Transparencia de la UPQROO.

|:| Domicilio:

Calle No. ext. /int. Colonia Entre calles

Municipio Cddigo postal Estado
En caso de no sefalar domicilio en la Ciudad de Cancun, las notificaciones se hardn por estrados.
“Este documento contiene sus datos personales por lo que deberd resguardarse en un lugar seguro para evitar

su difusién y el uso no autorizado por usted”
5. DESCRIPCION DE LA SOLICITUD

Si requiere mds espacio especifique el nUmero de hojas anexadas. Anexo hojas
6. INDIQUE LA FORMA EN QUE DESEA SE LE DE ACCESO A LA INFORMACION
Marque con una X una de las siguientes opciones.

[ correo electronico [CJconsulta directa [[] Copia simple

] Copia certificada [Jotra:

Paginalde3



PLAZO DE RESPUESTA A LA SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

Conforme se establece en los articulos 137,139,141,y 145 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
PUblica para el Estado de Quintana Roo, los tiempos de respuesta o de notificaciones referentes a su solicitud
son los siguientes:

Respuesta a la solicitud, indicando la forma y medio en que se pondrd a su disposicion

la informacidn, asi como en su caso, el costo: 10 dias hdbiles.
Notificacién en caso de que la informacion solicitada no sea de competencia

del sujeto obligado: 3 dias hdbiles.
Requerimiento para proporcionar elementos adicionales o corregir informacion

que permitan localizar la informacidn solicitada: 5 dias hdbiles.
Notificacién de ampliacion de plazo para dar atencidn a la solicitud: 10 dias hdbiles
Respuesta a la solicitud, en caso de que haya recibido notificacién de

Ampliacién de plazo: 20 dias hdbiles.

INSTRUCTIVO DE LLENADO

e Folio, fecha y hora de recepcién de la solicitud de informacién serd llenado por la Unidad de Transparencia de la
UPQROO.

1. Escribir el nombre(s), apellido paterno, apellido materno del (a) solicitante o del (a) representante (cuando se trate

de persona fisica).

Escribir la denominacién nombre o razén social (cuando se trate de persona moral).

Escriba el nombre(s), apellido paterno, apellido materno del representante.

Sefale con una X el medio para recibir la informacién solicitada.

Describa claramente la informacién que desea solicitar.

Senale con una X la opcidén en la que desea recibir la informacién.

S~ WN

INFORMACION GENERAL

Para efecto del computo del plazo establecido en el Articulo 141 de la Ley de Transparencia y Acceso d la Informacién PUblica
para el Estado de Quintana Roo, la respuesta a la solicitud deberd ser noftificada al interesado en el menor tiempo posible,
que no podrd exceder de diez dias, contados a partir del dia siguiente a la presentacion de aquella.

CUOTAS DE ACCESO (CUANDO IMPLIQUE MAS DE VEINTE HOJAS SIMPLES)

El proceso en materia de derecho a la informacion deberd sustanciarse de manera gratuita, sencilla y expedita. En caso de
existir costos para obtener la informacién, deberdn cubrirse de manera previa a la entrega y no podrdn ser superiores a la
suma de: el costo de los materiales utilizados en la reproducciéon de la informacién, costo de envio, en su caso y el pago de
la certificacién de los documentos, cuando proceda.

para su reproduccion se aplicard la tarifa prevista en la fraccién lll del articulo 50 de esta Ley.

CONCEPTO TARIFA
CD 0.1372
CD REGRABABLES 0.2698
DVD 0.0686
DVD REGRABABLE 0.1763
USB 8 GB 1.5102
USB 16 GB 1.7848
USB 32 GB 2.5262
USB 64 GB 3.5285

Por el escaneo de documentos para entregarlos en medios magnéticos, por cada hoja 0.005 UMA.

En la expedicién de copias simples incluyendo la de datos personales (Acceso,

Rectificacién, Cancelacion, Oposicidn y Portabilidad), el cobro a que se refiere las fracciones I, Il y Il se realizard
Unicamente cuando la reproduccién de la informacién exceda de veinte fotocopias.

Lo dispuesto en la fraccién VI, no se realizard cobro alguno, cuando el solicitante se presente ante la Unidad de
Transparencia que corresponda, con el material sefalado en esa fraccidén o cualquier otra que se requiera para la
reproduccion de la informacién solicitada, siempre y cuando no exceda de veinte hojas.

En la expedicidon de copias certificadas, independientemente del nUmero de fotocopias, ademds del precio de la
copia a que se refieren las fracciones |, Il y Il de este articulo, se realizard el pago a que se refiere el numeral 2 del
articulo 14 de esta Ley.

Para el envio de documentos o de material que contenga informacién a través de correo certificado o mensajeria,
ademds del pago de derechos a que se refieren las fracciones |, I, lll, IV, V, VIy VIl el solicitante deberd cubrir el costo del
servicio respectivo por lo que deberd nofificar a la Unidad de Transparencia correspondiente los servicios que ha
contratado para que ésta Ultima proceda al envio.
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Las unidades de transparencia podrdn exceptuar el pago de reproduccidn y envié atendiendo a las circunstancias
socioecondémicas del solicitante. Lo anterior de conformidad a los articulos 151 de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica del Estado de Quintana Roo.

AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO PARA LA SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

En cumplimiento a Ley General de Protecciéon de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados y la Ley de Proteccién
de Datos Personales Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Quintana Roo, la Universidad Politécnica de Quintana Roo,
en lo subsiguiente UPQROO, en su calidad de sujeto obligado informa que es el responsable del tratamiento de los datos
personales que nos proporcione, los cuales sean protegidos de conformidad con lo dispuesto en los citados ordenamientos y
demds que resulten aplicables.

Finalidad del Tratamiento de los Datos Personales.

Los datos personales que nos proporciona a través del Formato de Solicitud de Informacidon mediante: Escrito libre, servicio de
mensajeria, telégrafo, correo electronico: fransparencia@upgroo.edu.mx y http://www.plataformadetransparencia.org.mx ,
serdn utilizados con la siguiente finalidad:

. Registrar y auxiliar en la elaboraciéon de solicitudes de acceso a la informacion.

° Recibir y dar frémite a las solicitudes de acceso a la informacién.

° Facilitar la captura de las solicitudes de informacién para control mensual y anual de las mismas.

e  Darseguimiento a recursos de revision.

La informacién proporcionada podrd ser utilizada con fines estadisticos, la cual no estard asociada con el titular de los datos
personales, por lo que no serd posible identificarlo.

Usted podrd consultar el Aviso de Privacidad Integral en el portal de internet de la Universidad Politécnica de Quintana Roo
http://upgroo.edu.mx , seccidn avisos de privacidad, solicitarlo al correo electrénico transparencia@upgroo.edu.mx o
comunicarse al teléfono 9982831859.
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