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CONSIDERACIONES

PRIMERO. — Que en la Nueva Escuela Mexicana y con base en el Nuevo Modelo Educativo instituido
por la Direccion General de Universidades Tecnoldgicas y Politécnicas (DGUTyYP) a partir de septiembre
de 2024, propone convertir a la educacion en el pilar del desarrollo humano y social, impartiéndola con
calidad, pertinencia, equidad e igualdad y con estrategias que fomenten la innovacién, excelenciay la

competitividad, favoreciendo los procesos educativos centrados en el aprendizaje, tutorias, asesoriasy
trazabilidad.

En ese sentido, se fomenta la mejora de la capacidad académica, considerando el aprendizaje y la
ensefianza desde aspectos psicoldgicos, socioculturales y practicos (como las estadias), con un enfoque
basado en el desarrollo de competencias bdsicas, especificas y transversales.

SEGUNDO. — Que es tenor el destacar los valores como: responsabilidad social, promoviendo el
desarrollo regional sustentable, inclusién, equidad de género, interculturalidad, vanguardia, innovacion
y excelencia académica reforzando la calidad educativa, cobertura, pertinencia valores considerados
en el Sistema de Evaluacién y Acreditacion de la Educacion Superior (SEAES) y los ejes pertinentes en
las estrategias de la formacion académica ante Comités Interinstitucionales para la Evaluacién de la
Educacion Superior (CIEES). Todos ellos, temas a considerar para cumplir con las funciones sustantivas
y de apoyo académico a la totalidad de los integrantes de la comunidad universitaria.
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OBJETIVO GENERAL

Normar el uso y funcionamiento del Laboratorio denominado Simulador de Negocios A-SN-2 de la
Universidad Politécnica de Quintana Roo, para el Programa Educativo de Licenciatura en Ingenieria
Financiera, el cual brinda el dptimo aprovechamiento y conservaciéon de insumos, material basico,
equipo y software especializado, recursos e instalaciones; garantizando que los usuarios y encargado

(a) del laboratorio observen y respeten el presente reglamento en todo momento.
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OBJETIVOS ESPECIFICOS

1.- Contribuir en la formacion profesional y desarrollo de competencias especificas del Licenciado en
Ingenieria Financiera a través del uso de herramientas digitales que faciliten el andlisis de entornos

financieros de las diferentes unidades de negocio para la toma de decisiones.

2.- Fortalecer las actividades académicas de los estudiantes, establecidas en el plan de estudio vigente,

gue permita el desarrollo de practicas del modelo basado en competencias.

3.- Proporcionar los recursos necesarios que permitan el desarrollo de proyectos integradores y de
investigacion, acorde a la Lineas Innovadoras de Investigacion Aplicada y Desarrollo Tecnolégico

(LHADT) de la Institucion.
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CAPITULO |

DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.

Toda persona incluyendo: estudiantes, profesor/a de asignatura (PA), profesor/a de tiempo completo
(PTC), profesor/a invitados (PV), personal de mantenimiento, personal administrativo y visitantes
autorizados, que se encuentren dentro del drea del laboratorio Simulador de Negocios A-SN-2 del
Programa Educativo de Ingenieria Financiera, deben sujetarse al presente reglamento sin excepcion
alguna.

Es responsabilidad de cada usuario, conocer y cumplir las normas establecidas en el presente
reglamento.

Articulo 2.

Son usuarios de laboratorios los siguientes:

1.-PTC y/o PV;

2.-PA;

3.-Asesores académicos y/o asesores empresariales;

4.-Investigadores;

5.-Estudiantes (desarrollando practicas de primer, segundo y tercer ciclo de formacién);
6.-Estudiantes (bajo la supervisién de asesor empresarial o académico);

7.-Personal Técnico.

Articulo 3.

Los usuarios del laboratorio Simulador de Negocios A-SN-2 del Programa Educativo de Ingenieria
Financiera o de cualquier otro Programa Educativo deben cumplir estrictamente todas las reglas,
normas y medidas de seguridad establecidas en este reglamento, asi como las recomendaciones y
procedimientos especificos proporcionados por el profesor/a responsable del grupo de trabajo y el
encargado/a de laboratorio.
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Articulo 4.

Toda persona u organismo ajeno a la UPQROO que requiera un servicio o equipo debe presentar una
solicitud por escrito al encargado/a del laboratorio, La cual debe ser autorizada por la Direccion del
Programa Educativo de Ingenieria Financiera o directamente en la Direccion del Programa Educativo.

Articulo 5.

Los usuarios a que se refiere el articulo anterior deben cumplir con los convenios de colaboracién y
cooperacion establecidos y apegarse al presente reglamento para el uso del laboratorio Simulador de
Negocios A-SN-2 del Programa Educativo de Ingenieria Financiera.

Articulo 6.

Son responsables de exigir la aplicacién del presente reglamento:

1.-El encargado/a del laboratorio de Simulacion de Negocios A-SN-2.
2.-Los PA, PV y PTC que dentro de sus actividades utilicen el laboratorio.
3.-La Direccion del Programa Educativo de Ingenieria Financiera.

4.-La Secretaria Académica.
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Articulo 7.

Para efectos del presente reglamento se entenderad por:
Universidad: Universidad Politécnica de Quintana Roo.

Laboratorio: espacio habilitado por la Universidad para realizar clases, practicas y/o actividades de
investigacién financiera para el Programa Educativo de Licenciatura en Ingenieria Financiera
denominado Simulaciéon de Negocios A-SN-2.

Encargado/a del laboratorio: responsable directo del funcionamiento del laboratorio de Simulacion de
Negocios A-SN-2 del Programa Educativo de Licenciatura en Ingenieria Financiera.

Profesor/a: persona encargada de la imparticidn de las practicas PA, PV y PTC.

Asesor/a Académico: profesor designado por la Direccion del Programa Educativo de Licenciatura en
Ingenieria Financiera, que debe dar seguimiento y verificacion de los avances de un proyecto durante
las estancias y/o estadias.

Asesor/a Empresarial: Profesor responsable de una linea de investigacion registrada en LIIADT, que
debe dar seguimiento y verificacion a los avances durante las estancias y/o estadias.

Investigador/a: miembro del personal Académico de la Universidad o de otra institucion educativa o
Centro de Investigacion, facultado por la Direccion del Programa Educativo de Licenciatura en
Ingenieria Financiera, para hacer investigacion cientifica en la Universidad.

Estudiante: persona inscrita oficialmente en la Universidad que esté cursando algun programa
educativo en la institucion.

Usuarios: los profesores, alumnos, asesores académicos, empresariales, investigadores y personas
autorizadas por la Direcciéndel Programa Educativo de Licenciatura en Ingenieria Financiera para hacer
uso de las instalaciones, material y equipo de computo.

Usuarios externos: toda persona u organismo ajeno a la UPQROO que requiera un servicio, equipo de
cémputo o proporcione algun servicio al laboratorio Simulador de Negocios A-SN-2 con autorizacion de

la Direccién del Programa Educativo de Licenciatura en Ingenieria Financiera, para hacerlo.

Practicas Académicas: Ejercicios, andlisis de casos, proyectos y actividades relacionados en los
contenidos de las asignaturas del plan de estudios vigente.

Practicas de Investigacion: Ejercicios, analisis de casos, proyectos y actividades extracurriculares.

10



A UNIVERSIDAD
EDUCACION 7/~ UINTANA ' WNoiicuce
WPROOMI M = oramausoo

Vermarda teosbuiery

Articulo 8.

Al realizar actividades en el laboratorio Simulador de Negocios A-SN-2; ningun estudiante debera
permanecer solo. Siempre deberd haber un profesor responsable o un supervisor designado, presente
durante la practica, para garantizar el correcto uso de las instalaciones y los equipos.

Articulo 9.

Queda prohibido ingresar y consumir en el laboratorio Simulador de Negocios A-SN-2, cualquier
alimento y/o bebida.

11
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CAPITULO Il

DEL SERVICIO

Articulo 10.

El servicio del Laboratorio Simulador de Negocios A-SN-2, tiene los siguientes objetivos.

A. Lograr el maximo aprovechamiento de los equipos, software especializado e instalaciones
del laboratorio Simulador de Negocios A-SN-2, para obtener los mejores resultados en el
analisis financiero, la toma de decisiones y el desarrollo de proyectos individuales y en
equipo dentro del ambito educativo.

B. Fomentar en los usuarios el desarrollo de sus competencias, habitos de investigacién,
disciplina, organizacion y responsabilidad.

C. Propiciar una formacion integral en los estudiantes del Programa Educativo en Ingenieria
Financiera, en el desarrollo de competencias basicas, transversales y especificas que
desarrollen conocimientos técnicos especializados, habilidades analiticas y una vision
innovadora.

D. Proporcionar la atencion a los usuarios de la infraestructura del laboratorio Simulador de
Negocios A-SN-2 en forma eficiente, que contemple un ambiente seguro y un servicio
diligente.

Articulo 11.

Se otorga servicio a los usuarios mediante el acceso y uso de equipos, software especializado,
componentes e instalaciones del laboratorio Simulador de Negocios A-SN-2 para el desarrollo de
practicas académicas, proyectos finales e investigaciones ligados a las actividades universitarias.

12
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Articulo 12.

El servicio del laboratorio es proporcionado en un horario formalmente asignado y previamente
notificado a la Direccién del Programa Educativo de Licenciatura en Ingenieria Financiera.

Articulo 13.

Para las solicitudes de Practicas Académicas del Simulador de Negocios A-SN-2, se respetara la
programacion de carga horaria emitida por la Direccion del Programa Educativo de Licenciatura en
Ingenieria Financiera conforme al plan de estudios y contenidos tematicos de cada asignatura.

Articulo 14.

Para el uso de lasinstalaciones para la organizacién de los proyectos de estancias, estadias, proyectos
integrales o investigacion; considerados Practicas de Investigacion; los interesados deben presentar
una solicitud formal a la Direccidn del Programa Educativo de Licenciatura en Ingenieria Financiera y
debe ser autorizada, estando sujeta a disponibilidad de espacios.

13



UINTANA .-‘ umvg&smna_
iy o POLITECNICA

. ]
OOUNmus PARA o M1 e qnarania roo
QMNTANAROD TRANSFORMAR

EDUCACION 47TP

CAPITULO Il

DE LA ORGANIZACION

Articulo 15.

Deben realizarse sesiones de practicas de laboratorio segun lo indiquen las asignaturas del primer,
segundo vy tercer ciclo de formacidn, estas se desarrollan de acuerdo con el tiempo indicado para las
asignaturas en el plan de estudios del Programa Educativo vigente.

Articulo 16.

Los proyectos de estancias, estadias proyectos integradores o de investigacidn; consideradas Practicas
de Investigacidn, deben de programarse para no interferir con las practicas académicas de las
asignaturas y estan sujetas a la disponibilidad del laboratorio, teniendo prioridad las practicas
académicas.

Articulo 17.

Las sesiones de proyectos de estancias, estadias, proyectos integrales o investigacion; consideradas
Practicas de Investigacion, deben ser coordinadas y supervisadas por el profesor, asesor o investigador
responsable de dicho proyecto.

14
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Articulo 18.

Es responsabilidad del encargado/a del laboratorio y del Director (a) del Programa Educativo de la
Licenciatura en Ingenieria Financiera, conocer el funcionamiento y manejo de las instalaciones y equipo.
Asi como su capacitacion y actualizacion ante cualquier innovacion, con la finalidad de garantizar su
operatividad.

Articulo 19.

El encargado/a del laboratorio es responsable del control de los equipos, y en caso de detectar
anomalias reportarlo inmediatamente a la Direccién del Programa Educativo de Licenciatura en
Ingenieria Financiera, para su tramite correspondiente.

Articulo 20.

Para la ejecucion de las practicas académicas:

1. Alingresaral Simulador de Negocios A-SN-2, los alumnos podran acceder hasta que el grupo
gue estd usando el laboratorio se retire. Siempre el docente sera el primero en entrar.

2. Durante el desarrollo de la practica académica, el profesor a cargo es responsable de
salvaguardar la integridad del Simulador de Negocios A-SN-2, evitando que los estudiantes
ingresen y/o trabajen sin supervision.

3. Lassesiones en el Simulador de Negocios A-SN-2 inician puntualmente, sélo se otorgan 10
minutos de tolerancia para el acceso al laboratorio, el cual debe ser respetado por docentes
y alumnos.

4. Es necesario concluir las clases con un minimo de 10 minutos antes de la hora de término,
con la finalidad de realizar el adecuado cierre se sesién y el cambio de grupo de manera
ordenada.

5. El profesor/a, encargado/a, debera permanecer en el aula hasta que todos los alumnos se
retiren.

6. Al términode la prdctica académica el estudiante debera entregar el equipo e instalaciones
utilizadas en las mismas condiciones en las que fue proporcionado; en caso contrario, se
aplicard la sancién correspondiente.

15
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Articulo 21.

Para la organizacién de los proyectos de estancias, estadias, proyectos integrales o investigacion:

1. El acceso de los usuarios de proyectos de estancias, estadias, proyectos integrales o
investigacién debe ser autorizado por la Direccién del Programa Educativo de Licenciatura
en Ingenieria Financiera, formar parte del contenido del mapa curricular correspondiente al
Programa Educativo y/o estar registrado en LIIADT.

2. Durante el desarrollo del proyecto de estancias, estadias, proyectos integradores o
investigacién, los estudiantes deben ser supervisados por el profesor/a, asesor/a o
investigador/a del proyecto, el profesor a cargo es responsable de salvaguardar su
integridad, evitando que los estudiantes ingresen y/o trabajen sin supervision.

3. Las sesiones en el laboratorio inician puntualmente, sélo se otorgan 15 minutos de
tolerancia para el acceso al laboratorio, el cual debe ser respetado por docentes y alumnos.

4. El uso de laboratorio deber ser solicitado al inicio del cuatrimestre detallando los dias de
entrada y salida (si el uso es constante), y/o anotarse en el calendario asignado;
“RESERVACION CENTRO DE COMPUTO.xIsx “, el registro se realiza cada semana, a partir del
viernes a las 15:00 hrs. hasta antes del lunes, cada semana. Toda solicitud debe ser
directamente con la Direccidon del Programa Educativo de Licenciatura en Ingenieria
Financiera.

16
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CAPITULO IV

DE LA OPERACION Y RESPONSABILIDADES

Articulo 22.

En caso de que el equipo o infraestructura, presente un dano durante la ejecucién de cualquier
actividad, y éste no sea derivado del mal uso o manipulacion del usuario, como puede ser una falla
eléctrica, variacion de voltaje, etc.; se debe reportar inmediatamente al encargado/a de laboratorio o
a la Direccién del Programa Educativo de Licenciatura en Ingenieria Financiera, para su control y
seguimiento.

Articulo 23.

En caso de que el equipo presente dafio durante la ejecucion de cualquier actividad, por causas
directamente imputables al usuario, éste sera responsable de reponer el equipo y/o material total o
parcialmente con igualdad de caracteristicas, especificaciones técnicas del que fue danado.

Articulo 24.

Es responsabilidad del docente y estudiantes que, al término de cualquier actividad en el laboratorio
Simulador de Negocios A-SN-2, los equipos se encuentren en el mismo estado en el que fueron
recibidos y se entregue limpio el lugar de trabajo.

Articulo 25.

Es de vital importancia que, al terminar las practicas en el laboratorio Simulador de Negocios A-SN-2,
se debe verificar que los equipos queden apagados y la puerta cerrada.

17
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Articulo 26.

Responsabilidades del encargado/a de laboratorio Simulador de Negocios A-SN-2:

1. Verificar el cumplimiento del presente reglamento.

2. Supervisar el laboratorio periédicamente para verificar el éptimo aprovechamiento de los
equipos.

3. Supervisar que las actividades programadas se lleven a cabo en el tiempo indicado.

4. Presentar ala Direccion del Programa Educativo de Licenciatura de Ingenieria Financiera un
informe cuatrimestral de practicas realizadas y nUmero de usuarios.

5. Controlar la entrada y salida de personas al laboratorio.

Articulo 27.

Responsabilidades de los estudiantes y Usuarios:

1.

Cumplir el presente reglamento durante la permanencia en el laboratorio Simulador de
Negocios A-SN-2.

No utilizar el equipo sin la autorizacion del encargado/a de laboratorio o docentes
responsables.

Demostrar en todo momento responsabilidad en su trabajo y mantener un ambiente de
respeto en el trato a companferos y profesores.

Al finalizar las actividades programadas el alumno y/o usuario, debe entregar los equipos y
area de trabajo, limpios y ordenados.

Informar cualquier desperfecto en los equipos e instalaciones al encargado/a del
laboratorio.

18
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Articulo 28.

Responsabilidades de profesores/a, asesores/a e investigadores:

1. Cumplir y verificar la aplicacion del presente reglamento.

2. Permanecer en el laboratorio durante el tiempo que se desarrollen sus practicas y/o
actividades programadas. Se debera permanecer en el aula hasta que todos los alumnos se
retiren.

3. Orientar, comprobar y supervisar las practicas, investigaciones que los estudiantes realicen.

4. Velar por el uso correcto de los equipos utilizados en la practica.

5. Mantener el orden y ladisciplina, aplicando lassanciones correspondientes a los estudiantes
que infrinjan este reglamento o presenten conductas inadecuadas.

6. Reportar a la Direccién del Programa Educativo de Licenciatura en Ingenieria Financiera,
cualquier pérdida, deterioro, rotura de equipos, mobiliario, etc.

Articulo 29.

Responsabilidades de la Direccion del Programa Educativo de Licenciatura en Ingenieria Financiera:

1. Verificar la aplicacion del presente reglamento por parte de todos los usuarios y/o aplicar
las sanciones pertinentes.

2. lIdentificar las necesidades de materialesy equipos necesarios para cumplir la totalidad de
actividades del laboratorio Simulador de Negocios A-SN-2, y realizar las gestiones
administrativas para su abastecimiento.

3. Verificar la ejecucidny desarrollo de practicas, proyectos e investigaciones de acuerdo con
el tiempo y al programa establecido en el cuatrimestre.

4. Informar periédicamente a Secretaria Académica sobre la operacién y buen funcionamiento
del laboratorio Simulador de Negocios A-SN-2.
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CAPITULO V

DE LAS NORMAS DE SEGURIDAD E HIGIENE

Articulo 30.

En caso de accidentes, los profesores/a y encargado/a del laboratorio debe controlar las causas del
accidente, informar a la Direccion del Programa Educativo de Licenciatura en Ingenieria Financiera y
asegurarse que la atencioén del accidentado sea inmediata o reciba los primeros auxilios, en caso de ser
necesario.

Articulo 31.

En caso de que alguna falla en los servicios de suministro de energia eléctrica o aire acondicionado
afecte el adecuado desarrollo de las practicas, el servicio del laboratorio del Simulador de Negocios A-
SN-2, se suspendera sin excepcion.
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EDUCACION 47TP

CAPITULO VI

DE LA DISCIPLINA

Articulo 32.

Evitar cualquier tipo de interrupcion o distraccion durante la clase o practica, que no sea autorizada por
la direccion del Programa Educativo de Licenciatura en Ingenieria Financiera.

Articulo 33.

Elingreso a la clase, practica y/o actividad, tiene una tolerancia de 10 minutos. Después de este tiempo
gueda prohibido su acceso, quedando a discrecion del docente o persona responsable.

Articulo 34.

El laboratorio del Simulador de Negocios A-SN-2, es un espacio de estudio e investigacidn, por tanto, se
debe propiciar el silencio y un ambiente adecuado para tal fin. Es indispensable evitar que, al interior
de este, no se desempefien actividades que no estén relacionadas con las clases, practicas y/o
actividades formativas.

Articulo 35.

El estudiante debe mantener una actitud de respeto hacia el profesor/a, el encargado/a del laboratorio
y el resto de sus compaiieros, acorde a los Valores UPQROO, publicados en la pagina institucional.
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Vermarda teosbuiery

Articulo 36.

Queda estrictamente prohibido salir del laboratorio llevando consigo material o equipo sin
autorizacion. En caso de que se presente esta situacion sera reportado de inmediato a la Direccién del
Programa Educativo de Licenciatura en Ingenieria Financiera, para impartir la sancion correspondiente.
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CAPITULO ViI

DE LAS SANCIONES

Articulo 37.

Las infracciones al presente Reglamento originaran las correspondientes sanciones, las cuales se
aplicaran segun sea la gravedad de la falta por el usuario del laboratorio del Simulador de Negocios A-
SN-2 (estudiante, profesor, asesor u otro). Las sanciones seran:

A. Suspensién del uso de laboratorio por una sesién;

B. Suspensién del uso de laboratorio de forma determinada (periodo establecido por la

Direccioén del Programa Educativo de Ingenieria Financiera);

Suspension del uso de laboratorio de forma permanente (por cuatrimestre y/o anual)

D. Ser acreedores de dos sanciones tipo A, en el mismo cuatrimestre, se procede
inmediatamente a aplicar la sancion tipo B.

o

E. Ser acreedores de dos sanciones tipo B, en el mismo cuatrimestre, se procede
inmediatamente a aplicar la sancidn tipo C.

F. Los usuarios que infrinjan este reglamento y que por sus acciones pongan en riesgo la
seguridad e integridad fisica y moral de sus compafieros, serdn acreedores a las sanciones
aplicadas en el reglamento de estudios de la Universidad Politécnica de Quintana Roo.
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TRANSITORIOS

PRIMERO. — El presente reglamento entra en vigor al dia siguiente de su difusion y publicacion en
medios oficiales.

SEGUNDO. — El presente reglamento serd obligatorio para la totalidad de la comunidad estudiantil

gue usen el laboratorio de Simulador de Negocios A-SN-2, y regird los estudios de Técnico Superior
Universitario (TSU) y las Licenciaturas Impartidas en la Universidad Politécnica de Quintana Roo.

TERCERO. — La Comisién Académica y de Sanciones de la UPQROO, es el érgano de mayor autoridad
para determinar las sanciones mayores con caracter inapelable.

Este reglamento fue elaborado, presentado y autorizado por la Direccion del Programa Educativo de
Licenciatura en Ingenieria Financiera y la Secretaria Académica de la Universidad Politécnica de
Quintana Roo y emitido el 01 de Abril de 2025.
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Mitro. Miguel Angel )Medina Cortazar

Encargado de Secretaria Académica

M. en C. Marcela Isabel Barrera Cervera
Directora del PE de Licenciatura en
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