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Formando Trivafadores

DIRECTION GENERAL DE UNIVERSIDADES

TECNOLOGICAS y POLITECHICAS QUINTANA ROO

CONVOCATORIA DE TITULACION 2024

La Universidad Politécnica de Quintana Roo convoca a sus egresados (as) a realizar los tramites
de titulacion, quienes deberan cumplir los siguientes requisitos:

Haber acreditado en su totalidad las asignaturas del Plan de Estudios correspondiente.

Haber cumplido y liberado el Servicio Social obligatorio (aplicable para los egresados del
Programa Educativo de la Licenciatura de Terapia Fisica), para los otros programas haber
concluido la Estadia. (comprobar entregando constancia de liberacion)

No tener adeudos de caracter financiero o administrativo con la Universidad.

Realizar el pago por un monto de $2,500.00 (dos mil quinientos pesos 00/100 m/n) generando
la referencia de pago a través del SIE.

Entregar todos los documentos junto con la “solicitud de titulacion” el Departamento de servicios
escolares en la fecha y hora asignada en el calendario de titulacion.

DOCUMENTACION A ENTREGAR:

Comprobante de pago (copia del recibo emitido por la Universidad).

Acta de nacimiento original actualizada y una copia tamafio carta (puede ser electronica).
Certificado de Bachillerato, original y copia tamafio carta por ambos lados.

2 copias de la CURP con fecha de impresion no mayor a 3 meses (obtenidas de la pagina de
https://www.gob.mx/curp/

Copia de identificacion oficial (credencial del INE).

“Constancia de liberacion de adeudo”, debidamente firmada por todos los involucrados.
Firma de la “carta de autenticidad de documentos”.

6 fotografias tamario titulo 6 x 9cm (Ovalo).*

12 fotografias tamafio infantil 2.5 x 3 cm *

*Especificaciones para las fotografias:

En blanco y negro.

En papel mate y con retoque.

Con fondo color blanco.

Papel auto adherible.

Hombres. Saco gris claro, camisa blanca y corbata, sin cabello largo suelto,

frente y orejas descubiertas, sin barba, bigote recortado (deben verse los labios),

sin lentes obscuros.

o Mujeres. Blazer gris claro, sin cabello largo suelto, maquillaje discreto, frente y
orejas descubiertas, aretes pequefos, sin lentes obscuros.

o Nitidas que permitan ver con claridad los rasgos fisicos y vestimenta.

O O O O O

Notas. Escribir al reverso de cada fotografia su nombre, matricula y carrera, usar lapiz suave para evitar
marcarlas.

NO se aceptan fotografias que no cubran integramente estas caracteristicas.

Las fotografias deberédn entregarse en una bolsita o sobre que las proteja.
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B) PROCEDIMIENTO PARA REALIZAR EL PAGO:
1. Deberas realizar el pago para tramite de titulacion, a la Universidad

Politécnica de Quintana Roo, por la cantidad de $2,500.00 (DOS MIL
QUINIENTOS PESOS 00/100 M.N.) que deberas cubrir en una sola
exhibicion.

a) Ingresar al portal https://upgroo.edu.mx/ Servicios Escolare
b) Elegir SIE.
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Transparencia | Arm.Contable | Ucitaciones | Pratecolo Acoso

Proceso de Admisién

Proceso de Inscripcion de Nuevo Ingreso

Proceso de Reinscripcion Cuatrimestre Enero-Abril 2024

Titulacién

Programa Institucional de Tutorias

Tabulador de Servicios

|

c) dar clic en el botdn SIE Estudiante

Sistema de Integracion Escolar (SIE)

UNIVERSIDAD
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SIE Estudiante SIE Cliente SIE Docente SIE Aspirante
Mébdulo de Consultas y Senvicios para los Médulo de Servicios Externos o Clientes Médulo de Consultas y Actividades Médulo del Proceso de Seleccion de
Estudiantes Docentes Aspirantes a Nuevo Ingreso
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d) Escribe tu matricula y contrasefa

Sistema de Integracion Escolar (SIE)

UNIVERSIDAD
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¥ DE GUINTANA ROO

Mimero de Control

Clave de Acceso®

ACEPTAR

Recuperar Clave de Acceso

BIENVENIDO

e) Pago de servicios (#12)
= Mend
01 Datos Generales
02 Carga de Documentos
03 Horario
04 Calificaciones
05 Kardex
06 Actividades Complementaria
07 Adeudos a Dptos.

08 Grupos Actuales

09 Encuesta de Carga

10 Reinscripciones

11 Residencias

13 Evaluacion Docente

99 Cambio de Clave de Acceso

f) Dar clic en ver catalogo de servicios

Catalogo de Servicios

T Pmsaaes
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g) Seleccionar el servicio deseado y dar clic en el botén Agregar
Servicios disponibles
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Codigo Descripcion Importe Vigencia
[m] 0120 Solicitud de Revalidacion o Equivalencia de Estudios 850.00 2024-02-23
[m] 0121 Cambio de Carrera 600.00 2024-02-23
O 0122 Altas y Bajas por Materia 115.00 2024-02-23
O 0125 Expedicion de Kardex 115.00 2024-02-23
[m] CQ{B Constancias de Estudios 115.00 2024-02-23
] 0127 Certificado Parcial de Estudio 600.00 2024-02-23
O 0128 Expedicion de Boleta de Calificaciones 60.00 2024-02-23
0129 Titulacién 2500.00 2024-02-23
[m] 0131 Reposicion de Credencial 150.00 2024-02-23

h) Regresar a pago de servicios, si ya esta cargado el servicio a pagar, seleccionar
y dar clic en el boton imprimir para deposito.

Catalogo de Servicios
MIS SERVICIOS

Jrate—[codos [omipdtn Jinpore [vgeris [sobcmto [vebinio [rmie T [emeepeie [sucue [

0 0000000640 0129 Titulacion 2500.00  2024-02-23  2024-02-15 - -

Acudir al banco Santander a realizar el pago.

Posteriormente, envia tu ficha de depdsito bancario al correo electrénico
facturas@upqgroo.edu.mx, poniendo en el asunto la Ileyenda
“Titulacion”, y en el cuerpo de este su matricula, nombre completo y
programa educativo.

AVISO

Esperar 48 horas habiles para recibir tu
comprobante de pago.
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C) CALENDARIO DE PAGO Y ENTREGA DE DOCUMENTO:

Cuatrimestre enero-abril 2024.
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Pagos:
Si realizaste tu pago en el mes de: 01 al 25 de Marzo
08 al 17 de A
bril
Entrega de Documentos en el Depto. de Servicios Escolares:
Carrera Dia Hora
Ingenieria en Biotecnologia 22 abril
Ingenieria Biomédica
Ingenieria en Software 23 abril 12.15a 14.30
Ingenieria Financiera -
Licenciatura en Administracién y Gestion Empresarial 24 abril 16.10 a 19.30 hrs
Licenciatura en Terapia Fisica 25 abril
Extemporaneos. (todos con pagos en marzo y abiril) 26 abril
Descarga tu cédula
Todos los Programa Educativos, a partir del: | 15 de mayo de 2024

Cuatrimestre mayo-agosto 2024.

Pagos:

Si realizaste tu pago en el mes de: 02 al 25 de Mayo

03 al 25 de junio

01 al 25 de Julio

Entrega de Documentos en el Depto. de Servicios Escolares:
Carrera Dia Hora
Ingenieria en Biotecnologia 05 agosto
Ingenieria Biomédica
Ingen!erlla en Soft_ware 06 agosto 12.15 2 14.30
Ingenieria Financiera ]
L!cenc!atura en Adm|r1_|str§1(:_|on y Gestion Empresarial 07 agosto 16.10 a 19.30 hrs
Licenciatura en Terapia Fisica 08 agosto
Extemporaneos. 09
I . agosto
(todos con pagos en mayo, junio y Julio)
Descarga tu cédula

Todos los Programa Educativos, a partir del: | 30 agosto de 2024
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Cuatrimestre septiembre -diciembre 2023.

Pagos:

Si realizaste tu pago en el mes de: 02 al 25 de septiembre
01 al 25 de octubre
04 al 17 de noviembre

Entrega de Documentos en el Depto. de Servicios Escolares:

Carrera Dia Hora
Ingenieria en Biotecnologia 25 noviembre
Ingenieria Biomédica
Ingen!erl,a en Soft_ware 26 noviembre 12.15 a 14.30
Ingenieria Financiera _
L!cenc!atura en Admln_lstrzftc_lon y Gestion Empresarial 27 nov!embre 16.10 a 19.30 hrs
Licenciatura en Terapia Fisica 28 noviembre
Extemporaneos .

. . 29 noviembre
(todos con pagos en septiembre, octubre y noviembre)

Descarga tu cédula
Todos los Programa Educativos, a partir del: | 15 diciembre de 2024

Liga para descargar los formatos:
e “Solicitud e titulacion.

https://docs.google.com/document/d/1YmgfpexVhxH_sHmdpEv-
JP2rglcRQfK8/edit?usp=sharing&ouid=101491118029307467320&rtpof=true&sd=true

e “Constancia de liberacion de adeudo”.

https://docs.google.com/document/d/1rcv-yvZu-sk7scQpRSO0rg-IxUqo0-
t7vR/edit?usp=sharing&ouid=101491118029307467320&rtpof=true&sd=true

e “Carta de autenticidad de documentos”

https://docs.google.com/document/d/1Te3Qf7Zb3xYp_xipNKuUCIleVlavvxSf8/edit?usp=drive_link&oui
d=101491118029307467320&rtpof=true&sd=true
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D) PROCEDIMIENTO PARA DESCARGAR LA CEDULA PROFESIONAL
ELECTRONICA.

En la fecha sefalada podras descargar la Cédula Profesional:

e Documentos que necesitaras:
e CURP
o e.firmavigente
e Tarjeta de crédito o débito para efectuar el pago en linea
e Correo electronico

e Ingresaa: https://www.gob.mx/cedulaprofesional
e Selecciona: Tramita tu cédula profesional en linea

o e Tramita tu Cédula
= 4 Profesional
Il — = . -

o duplicado en linea

[ 4
CURP efirma vigente Tarjeta de
Sino la tienes crédito o

haztucitaen débito

linea en el SAT

e Sigue los pasos del 1 al 4

Cédula profesional

Paso 1 Paso 2 Paso 3 Paso 4
Busqueda Tu tramite Pago Descarga

Este tramite requiere que actives las ventanas emergentes en tu navegador.
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Busqueda

Puedes realizar la busqueda de tus carreras o grados cursados y concluidos por cualquiera de estos métodos:
1. Con la Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP).
2. A través de los datos personales.

Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP)*:

o Paso 2.

Datos del solicitante

Clave Unica de Registro de Poblacién
(CURP):
BAOP3S50214MQRTRLOS

Nombre(s): Primer apellido: Segundo apellido:

Sexo: Fecha de nacimiento: Lugar de nacimiento:

Lista de carreras / grados

Institucion Carreras o grados

®  UNIVERSIDAD POLITECNICA DE QUINTANA ROO
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Para continuar con tu tramite debes contar con tu efirma, ya que servird para firmar tu cédula profesional.
La efirma es un archivo digital que te identifica al realizar trémites peor internet en dependencias del Gobierno de la Republica.
Conoce mas aquf.
Certificado (.cer)*:
Ubicacion del certificado Buscar
Clave privada (.key)*:
Ubicacion de la llave privada Buscar
Contraseiia de clave privada*:

R.F.C.*:

Validar

o)

il

RFC

o Paso 3.

DATOS PRINCIPALES PORTAL DE PAGOS

Folio
Referencia

Concepto del pago INGRESOS FEDERALES
Importe a pagar

FAVOR DE COMPLETAR LA INFORMACION

Pago en una sola exhibicion

“Nombre del Stular
- ) Verified by
Nimero de tarjeta VISA
“Vigencia (mes/afio) B 204
- Cédigo de Sequridad(CVV2)

* Campos Obligatorios

o Paso 4.

Descarga la Cédula electrénica: Envia una copia al correo serv.escolares@upgroo.edu.mx.
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