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CONVOCATORIA DE TITULACIÓN 2024 
 
La Universidad Politécnica de Quintana Roo convoca a sus egresados (as) a realizar los trámites 
de titulación, quienes deberán cumplir los siguientes requisitos: 
 

• Haber acreditado en su totalidad las asignaturas del Plan de Estudios correspondiente. 

• Haber cumplido y liberado el Servicio Social obligatorio (aplicable para los egresados del 
Programa Educativo de la Licenciatura de Terapia Física), para los otros programas haber 
concluido la Estadía. (comprobar entregando constancia de liberación) 

• No tener adeudos de carácter financiero o administrativo con la Universidad. 

• Realizar el pago por un monto de $2,500.00 (dos mil quinientos pesos 00/100 m/n) generando 
la referencia de pago a través del SIE. 

• Entregar todos los documentos junto con la “solicitud de titulación” el Departamento de servicios 
escolares en la fecha y hora asignada en el calendario de titulación. 

 
A) DOCUMENTACIÓN A ENTREGAR: 

 

• Comprobante de pago (copia del recibo emitido por la Universidad).  

• Acta de nacimiento original actualizada y una copia tamaño carta (puede ser electrónica). 

• Certificado de Bachillerato, original y copia tamaño carta por ambos lados. 

• 2 copias de la CURP con fecha de impresión no mayor a 3 meses (obtenidas de la página de  
https://www.gob.mx/curp/ 

• Copia de identificación oficial (credencial del INE). 

• “Constancia de liberación de adeudo”, debidamente firmada por todos los involucrados. 

• Firma de la “carta de autenticidad de documentos”.   

• 6 fotografías tamaño título 6 x 9cm (Óvalo).* 

• 12 fotografías tamaño infantil 2.5 x 3 cm * 

*Especificaciones para las fotografías: 

o En blanco y negro. 
o En papel mate y con retoque. 
o Con fondo color blanco. 
o Papel auto adherible. 
o Hombres.  Saco gris claro, camisa blanca y corbata, sin cabello largo suelto, 

frente y orejas descubiertas, sin barba, bigote recortado (deben verse los labios), 
sin lentes obscuros. 

o Mujeres.  Blazer gris claro, sin cabello largo suelto, maquillaje discreto, frente y 
orejas descubiertas, aretes pequeños, sin lentes obscuros. 

o Nítidas que permitan ver con claridad los rasgos físicos y vestimenta. 

Notas. Escribir al reverso de cada fotografía su nombre, matrícula y carrera, usar lápiz suave para evitar 
marcarlas.  

NO se aceptan fotografías que no cubran íntegramente estas características.  

Las fotografías deberán entregarse en una bolsita o sobre que las proteja. 

 

http://www.upqroo.edu.mx/
https://www.gob.mx/curp/
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B) PROCEDIMIENTO PARA REALIZAR EL PAGO: 
1. Deberás realizar el pago para trámite de titulación, a la Universidad 

Politécnica de Quintana Roo, por la cantidad de $2,500.00 (DOS MIL 

QUINIENTOS PESOS 00/100 M.N.) que deberás cubrir en una sola 

exhibición. 

 

a)  Ingresar al portal https://upqroo.edu.mx/ Servicios Escolares  

b) Elegir SIE.  

 
 

 

c) dar clic en el botón SIE Estudiante      
 

 
 

 

 

http://www.upqroo.edu.mx/
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d) Escribe tu matrícula y contraseña 
 

 
 

e) Pago de servicios (#12)  

 
 

 

f) Dar clic en ver catálogo de servicios  
 

 
 

 

 

 

http://www.upqroo.edu.mx/
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g) Seleccionar el servicio deseado y dar clic en el botón Agregar 

 
 

 

h) Regresar a pago de servicios, si ya está cargado el servicio a pagar, seleccionar 

y dar clic en el botón imprimir para deposito. 

 
 

 

2. Acudir al banco Santander a realizar el pago. 

3. Posteriormente, envía tu ficha de depósito bancario al correo electrónico 

facturas@upqroo.edu.mx, poniendo en el asunto la leyenda 

“Titulación”, y en el cuerpo de este su matrícula, nombre completo y 

programa educativo. 

A v i s o 

Esperar 48 horas hábiles para recibir tu 

comprobante de pago.  
 

 

 

 

 

 

http://www.upqroo.edu.mx/
mailto:facturas@upqroo.edu.mx
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C) CALENDARIO DE PAGO Y ENTREGA DE DOCUMENTO: 

 

 

Cuatrimestre enero-abril 2024.  

Pagos: 

Si realizaste tu pago en el mes de: 01 al 25 de Marzo 

08 al 17 de A 
 
 

bril 

Entrega de Documentos en el Depto. de Servicios Escolares: 

Carrera Día Hora 

Ingeniería en Biotecnología 22 abril 
 

12.15 a 14.30  
-  

16.10 a 19.30 hrs 

Ingeniería Biomédica 

Ingeniería en Software 23 abril 
 Ingeniería Financiera 

Licenciatura en Administración y Gestión Empresarial 24 abril 

Licenciatura en Terapia Física 25 abril 

Extemporáneos. (todos con pagos en marzo y abril)  26 abril 

Descarga tu cédula 

Todos los Programa Educativos, a partir del: 15 de mayo de 2024 
 

 

Cuatrimestre mayo-agosto 2024.   

Pagos: 

Si realizaste tu pago en el mes de: 02 al 25 de Mayo 

03 al 25 de junio 

 01 al 25 de Julio 

Entrega de Documentos en el Depto. de Servicios Escolares: 

Carrera Día Hora 

Ingeniería en Biotecnología 05 agosto 

12.15 a 14.30 
- 

16.10 a 19.30 hrs 

Ingeniería Biomédica 

Ingeniería en Software 06 agosto 

Ingeniería Financiera 

Licenciatura en Administración y Gestión Empresarial 07 agosto 

Licenciatura en Terapia Física 08 agosto 

Extemporáneos. 
(todos con pagos en mayo, junio y Julio) 

09 agosto 

Descarga tu cédula 

Todos los Programa Educativos, a partir del: 30 agosto de 2024 
 

 

 

http://www.upqroo.edu.mx/
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Cuatrimestre septiembre -diciembre 2023. 

Pagos: 

Si realizaste tu pago en el mes de: 02 al 25 de septiembre 

01 al 25 de octubre 

 04 al 17 de noviembre 

Entrega de Documentos en el Depto. de Servicios Escolares: 

Carrera Día Hora 

Ingeniería en Biotecnología 25 noviembre 

12.15 a 14.30 
- 

16.10 a 19.30 hrs 

Ingeniería Biomédica 

Ingeniería en Software 26 noviembre 

Ingeniería Financiera 

Licenciatura en Administración y Gestión Empresarial 27 noviembre 

Licenciatura en Terapia Física 28 noviembre 

Extemporáneos 
(todos con pagos en septiembre, octubre y noviembre) 

29 noviembre 

Descarga tu cédula 

Todos los Programa Educativos, a partir del: 15 diciembre de 2024 

 

Liga para descargar los formatos: 

• “Solicitud e titulación.  

https://docs.google.com/document/d/1YmgfpexVhxH_sHmdpEv-

JP2rglcRQfK8/edit?usp=sharing&ouid=101491118029307467320&rtpof=true&sd=true 

• “Constancia de liberación de adeudo”.  

https://docs.google.com/document/d/1rcv-yvZu-sk7scQpRS0rq-lxUq0-

t7vR/edit?usp=sharing&ouid=101491118029307467320&rtpof=true&sd=true 

• “Carta de autenticidad de documentos”  

https://docs.google.com/document/d/1Te3Qf7Zb3xYp_xipNKuUCIeVlavvxSf8/edit?usp=drive_link&oui

d=101491118029307467320&rtpof=true&sd=true 

 

 

 

 

http://www.upqroo.edu.mx/
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D) PROCEDIMIENTO PARA DESCARGAR LA CÉDULA PROFESIONAL 

ELECTRÓNICA.  

En la fecha señalada podrás descargar la Cédula Profesional: 

• Documentos que necesitarás: 

• CURP  

• e.firma vigente  

• Tarjeta de crédito o débito para efectuar el pago en línea 

• Correo electrónico 
 

• Ingresa a:   https://www.gob.mx/cedulaprofesional  

• Selecciona: Tramita tu cédula profesional en línea 

 

 
 

 

 

 

 

 

• Sigue los pasos del 1 al 4 

 

http://www.upqroo.edu.mx/
https://www.gob.mx/cedulaprofesional
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o Paso 1.  

 

o Paso 2.  

 

http://www.upqroo.edu.mx/
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o Paso 3.  

 

 

o Paso 4.  

Descarga la Cédula electrónica:  Envía una copia al correo serv.escolares@upqroo.edu.mx.     

 

1,508.00 

http://www.upqroo.edu.mx/
mailto:serv.escolares@upqroo.edu.mx

